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১. ভূসমকা 
 

জাতীয় শুদ্ধাচার মকৌশল হল সুশাসস্টনর প্রচার এব্াং দুনযীসতমুক্ত রাষ্ট্র ও সমাজ অজযস্টনর জনয সরকাস্টরর 

একসি ব্যাপক মকৌশল। জাতীয় শুদ্ধাচার মকৌশল (NIS) সুশাসস্টনর প্রচাস্টরর জনয একসি সামসগ্রক পন্থা 

অব্লম্বন র্া রাষ্ট্রীয় অ-রাষ্ট্রীয় প্রসতষ্ঠান সহ প্রাসসিক প্রসতষ্ঠানগুসলর সমূ্পণয পসরসস্টরর সদস্টক তাসকস্টয়, 

তাস্টদর মস্টিয সম্পস্টকযর উপর দৃসি সনব্দ্ধ কস্টর। জাসতর সপতার উসক্ত "দুনযীসতর সব্রুস্টদ্ধ জাসতস্টক ঐকযব্দ্ধ 

হস্টত হস্টব্" এর সাস্টথ্ সাদৃশযপূণয। 

 

সরকাসর কমযকাস্টে স্বচ্ছতা ও দায়ব্দ্ধতা বৃ্সদ্ধ, সম্পস্টদর র্থ্ার্থ্ ব্যব্হার সনসিতকরণ এব্াং প্রাসতষ্ঠাসনক 

সক্ষমতা উন্নয়ন তথ্া সরকাস্টরর সুশাসন প্রসতষ্ঠার লস্টক্ষয সুশাসন কার্যক্রম ব্যব্স্থাপনা পদ্ধসতর আওতায় 

কমযপসরকল্পনা প্রণয়ণ, গ্রহণ,অজযন প্রদান এব্াং সরস্টপাসিযাং  প্রব্তযন করা হস্টয়স্টছ। এই সিিওয়ারসিস্টত 

সাংসিি মিণালয়/সব্ভাস্টগ, দপ্তর/সাংস্থা এব্াং মাঠ পর্যাস্টয়র  প্রশাসস্টনর কার্যক্রস্টমর িরণ, এ সকল 

মকৌশলগত উস্টেশয অজযস্টনর জনয গৃহীত কার্যক্রমসমূহ এব্াং এ সকল কার্যক্রস্টমর িলািল পসরমাস্টপর 

জনয কমযসম্পাদন সূচক ও লক্ষযমাত্রাসমূহ সব্িৃত রস্টয়স্টছ। সাংসিি অথ্যব্ছর সমাপ্ত হওয়ার পর ঐ ব্ছস্টরর 

চুসক্তস্টত সনিযসরত লক্ষযমাত্রাসমূস্টহর সব্পরীস্টত সাংসিি মিণালয়/সব্ভাস্টগর প্রকৃত অজযন মূলযায়ন করা 

হস্টব্।   
 

এই সিিওয়যারসি জাতীয় শুদ্ধাচার সম্পসকযত সকল তস্টথ্যর উৎস এব্াং এই সসস্টেমসি ব্যব্হাস্টরর মািযস্টম 

শুদ্ধাচার সম্পসকযত সকল কাজ খুব্ সহস্টজ করা র্াস্টব্ । এস্টত কাস্টজ দ্রুততার পাশাপাসশ সরকাসর কাস্টজ 

স্বচ্ছতা আসস্টব্ এব্াং সুশাসন প্রসতষ্ঠায় ভূসমকা পালন করস্টব্। 
 

২. সািারণ সনস্টদযসশকা 
- এনআইএস একসি ওস্টয়ব্ অযাসিস্টকশন । এসি ছাডা এর অনয মকান ব্যব্হারসব্সি নাই। 

- ব্যব্হারকারীস্টক ইন্টারস্টনি সাংস্টর্াস্টগর পাশাপাসশ সসস্টেম ব্যব্হাস্টরও সস্টচতন থ্াকস্টত হস্টব্। 

- এসি ব্যব্হাস্টরর জনয একসি েযান্ডাড্য মড্স্কিপ অথ্ব্া লযাপিপ ছাডা অনয মকান সনসদযি হাড্যওয়যার ও 

সিিওয়যার এর  প্রস্টয়াজন নাই। 

- ব্যব্হারকারীস্টক এসপএএমএস এর এই ওস্টয়ব্ অযাসিস্টকশনসিস্টত প্রস্টব্শ করার জনয সনম্নসলসখত  

িাপগুসল অনুসরণ করস্টত হস্টব্: 

 - লগইন মপজ: 
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১. প্রথ্স্টমই http://nis.cabinet.gov.bd এই ওস্টয়ব্ সঠকানাসি অথ্ব্া সলাংকসি অযাস্টেসব্াস্টর সলখস্টত 

হস্টব্। 

২. ওস্টয়ব্  অযাস্টেসসিস্টত র্াওয়ার পর সচত্র নম্বর-১ এর মপজসি মদখা র্াস্টব্। 
 

 
 সচত্র:  লগইন মপইজ 

 
৩. ইউজার এর নাস্টমর মক্ষস্টত্র একসি  আইসড্ িাইপ করস্টত হস্টব্ এব্াং পাসওয়াড্য সদস্টত হস্টব্         

(অযাড্সমন কতৃযক সরব্রাহকৃত)। 

৪. এনআইএস  অযাসিস্টকশন এ লগইন করার জনয লগইন ব্ািস্টন সিক করুন (সচত্র নম্বর-১)। 

সিলভাস্টব্ লগইন করার পর এনআইএস অযাসিস্টকশস্টনর মহামস্টপজসি ড্ান সদস্টক ইউজাস্টরর নামসহ 

মদখাস্টব্, মর্িা সচত্র নম্বর-২ এ মদখান হস্টয়স্টছ। 
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সচত্রঃ  সুশাসন কার্যক্রম ব্যব্স্থাপনার ড্যাশস্টব্াড্য 

 
 

৩. মমনুয 

লগইন করার পর মহামস্টপস্টজর মমনুযব্াস্টর এই সনস্টম্ন উস্টেসখত মমনুযগুস্টলা মদখা র্াস্টব্ঃ 
 

● মহাম (ড্যাশস্টব্াড্য) 

● কমযপসরকল্পনা গাইড্লাইন 

● সনজ অসিস ব্যব্স্থাপনা (প্রস্তুতকারী/পসরব্ীক্ষণকারী) 

● আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা (পসরব্ীক্ষণকারী) 

● মনাসিশ 

● ব্াতযা 
 

এই মমনুযগুস্টলার ত্রব্সশিয এক এক কস্টর  সনস্টচ মদওয়া ব্ণযনা করা হল: 
 

৩.১ মহাম (ড্যাশস্টব্াড্য) 

মহাম িযাব্সি মূলত এনআইএস মপজসির প্রসতসনসিত্ব কস্টর। এনআইএস মহাম িযাব্সিস্টত মূলত 

কমযপসরকল্পনা সাংক্রান্ত সাংসক্ষপ্ত তথ্য রস্টয়স্টছ। এছাডাও অনযানয তথ্য রস্টয়স্টছ। সনস্টম্ন তা ব্সণযত হলঃ 
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কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর তথ্যঃ  

প্রথ্স্টমই ব্যব্হারকারী কমযপসরকল্পনা সাংক্রান্ত তথ্যসমূহ এক নজস্টর মদখস্টত পারস্টব্ন।  
 

 
 

সচত্র-৩ঃঃ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর তথ্য (ড্যাশস্টব্াড্য) 

 
 

সব্স্তাসরত তথ্য মদখার জনয সচস্টত্র সচসিত মহাব্াস্টর সিক করুন। মহাব্াস্টর সিক করস্টল সনস্টম্নাক্ত উইস্টন্ডাসি 

মদখাস্টব্ মর্খান মথ্স্টক কমযপসরকল্পনা দাসখলকৃত সব্সভন্ন সাংস্থার তাসলকা মদখা র্াস্টব্। মকান সনসদযি 

সাংস্থা/অসিস্টসর কমযপসরকল্পনা মদখার জনয “কমযপসরকল্পনা মদখুন” ব্ািস্টন সিক করুন।   
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সচত্রঃ সব্সভন্ন সাংস্থা কতৃযক দাসখলকৃত কমযপসরকল্পনার তাসলকা  

 
কমযপসরকল্পনা মদখুন ব্ািস্টন সিক করস্টল মসই সাংস্থা/অসিস্টসর সমূ্পণয কমযপসরকল্পনা মদখা র্াস্টব্। 

 
 

সচত্রঃ মকান একসি সাংস্থা কতৃযক দাসখলকৃত সমূ্পণয কমযপসরকল্পনা 

 

 

এছাডা মর্সব্ সাংস্থা কমযপসরকল্পনা দাসখল কস্টরনসন তাস্টদর তাসলকাও মদখা র্াস্টব্। 
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অগ্রগসত দাসখস্টলর তথ্যঃ 

মকান একসি অথ্যব্ছস্টর প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনার সভসিস্টত সরকাসর সাংস্থা/অসিসমূহ মসই 

কমযপসরকল্পনার সব্পরীস্টত প্রসত প্রাসন্তস্টক অগ্রগসত দাসখল কস্টর থ্াস্টক। ব্যব্হারকারী ড্যাশস্টব্াড্য মথ্স্টক 

অসত সহস্টজই প্রসত প্রাসন্তস্টক অগ্রগসত সাংক্রান্ত তথ্য মদখস্টত পারস্টব্ন। কারা দাসখল কস্টরস্টছন, কারা 

দাসখল কস্টরনসন মসসির তাসলকা মহাব্ার মথ্স্টক সিক কস্টর মদখা র্াস্টব্।  

 

  
 

সচত্রঃ অগ্রগসত দাসখস্টলর তথ্য 

 
মহাব্াস্টর সিক করস্টল অগ্রগসত দাসখলকৃত সাংস্থার তাসলকা মদখা র্াস্টব্। মকান সাংস্থার ঐ প্রাসন্তস্টকর 

অগ্রগসত মদখার জনয মসই সাংস্থার পাস্টশর অযাকশন কলাস্টম “অগ্রগসত মদখুন” ব্ািস্টন সিক করুন।    
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সচত্রঃ  সাংস্থা কতৃযক অগ্রগসত দাসখস্টলর তাসলকা 

 

“অগ্রগসত মদখুন” ব্ািস্টন সিক করস্টল ঐ সাংস্থার মকান এক প্রাসন্তস্টকর অগ্রগসত এক নজস্টর মদখা 

র্াস্টব্। 
 

 
 

সচত্রঃ  মকান সাংস্থা কতৃযক মকান এক মকায়ািযাস্টর দাসখলকৃত অগ্রগসতর  তথ্য 
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এছাডা মর্সব্ সাংস্থা অগ্রগসত দাসখল কস্টরনসন তাস্টদর তাসলকাও মদখা র্াস্টব্। 
 

প্রসতষ্ঠান সমূস্টহর মূলযায়নঃ 
 

অথ্যব্ছর মশস্টষ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর পর প্রসতসি সাংস্থার মস্কাসরাং হয়। নম্বর প্রদাস্টনর পর মকান 

সাংস্থার মস্কার কত তা উক্ত িযাব্ মথ্স্টক ব্যব্হারকারী মদখস্টত পারস্টব্ন। এছাডাও শীষয ১০সি এব্াং সনম্ন 

১০সি প্রসতষ্ঠান- এর মস্কার এব্াং সমস্ত প্রসতষ্ঠাস্টনর মস্কার এক নজস্টর ব্যব্হারকারী মদখস্টত পারস্টব্ন।     
 

 
 
           সচত্রঃ সব্সভন্ন সরকাসর প্রসতষ্ঠাস্টনর মূলযায়ন (মস্কাস্টরর সভসিস্টত শীষয ১০সি প্রসতষ্ঠাস্টনর মস্কার এব্াং অব্স্থান) 
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           সচত্রঃ সব্সভন্ন সরকাসর প্রসতষ্ঠাস্টনর মূলযায়ন (মস্কাস্টরর সভসিস্টত সনম্ন ১০সি প্রসতষ্ঠাস্টনর মস্কার এব্াং অব্স্থান) 
 

 
 

       সচত্রঃ  সব্সভন্ন সরকাসর প্রসতষ্ঠাস্টনর মূলযায়ন (মস্কাস্টরর সভসিস্টত সকল প্রসতষ্ঠাস্টনর মস্কার) 
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কযাস্টলন্ডারঃ   
 

উক্ত িযাস্টব্ ব্যব্হারকারী সারা ব্ছস্টরর কমযপসরকল্পনা সাংক্রান্ত সূসচ মদখস্টত পারস্টব্ন এব্াং মসসি অনুর্ায়ী 

মূলযায়ন করস্টত পারস্টব্ন। 
 

 
       

সচত্রঃ  কমযপসরকল্পনা সাংক্রান্ত কযাস্টলন্ডার 

 
 

৩.২ কমযপসরকল্পনা সনস্টদযসশকা 

  সকল মন্ত্রণালয়/বিভাগ তাদের স্ব স্ব শুদ্ধাচার মকৌশল কময-পসরকল্পনা প্রণয়ন করদি। এ ছাডা 

মন্ত্রণালয়/বিভাগসমূহ আওতাধীন েপ্তর/সংস্থা এিং এ সকল েপ্তর/সংস্থার আঞ্চবলক/মাঠ পর্যাদয়র 

কার্যালয়সমূদহর জনয মবন্ত্রপবরষে বিভাগ কতত যক প্রণীত বনদেযবিকা অনুসরণপূিযক শুদ্ধাচার মকৌশল কময-

পসরকল্পনা প্রণয়ন, িাস্তিায়ন ও মূলযায়দনর বনদেযিনা প্রোন করদি। মন্ত্রণালয়/বিভাগসমূহ এই 

বনদেযবিকা অনুসরণ কস্টর স্ব স্ব ক্ষেদে শুদ্ধাচার মকৌশল কময-পসরকল্পনা প্রণয়ন এবং কময-পসরকল্পনায় 

অন্তভুযক্ত কার্যক্রমসমূহ ব্াস্তব্ায়ন মশস্টষ মূলযায়দনর ক্ষেদেও এ বনদেযবিকা অনুসরণ করস্টব্। উক্ত ক্ষমনুযবি 

িযিহার কদর িযিহারকারী মন্ত্রণালয়/বিভাগ, েপ্তর/সংস্থা এিং মাঠ পর্যাদয়র কার্যালদয়র জনয 

কমযপবরকল্পনা প্রণয়ন, িাস্তিায়ন ও মূলযায়ন বনদেযবিকা বসদেদম আপদলাড করদিন। আপদলাড করা 
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হদল উক্ত কমযপবরকল্পনা প্রণয়ন, িাস্তিায়ন ও মূলযায়ন বনদেযবিকাবি স্ব স্ব মন্ত্রণালয়/বিভাগ, েপ্তর/সংস্থা 

এিং মাঠ পর্যাদয়র কার্যালয় সফিওয়যাদর ক্ষেখদত পারদি। 
 

- এড্সমন এব্াং ইউজার (মিণালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা, মাঠ পর্যাস্টয়র কার্যালয় ব্যব্হারকারী) 

প্রথ্স্টম মমনুয মথ্স্টক “কমযপসরকল্পনা গাইড্লাইন” সনব্যাচন করস্টব্ন। 

- সনব্যাচন করার পর মসিপসরষদ কতৃযক জাসরকৃত কমযপসরকল্পনা সনস্টদযসশকা/গাইড্লাইন মদখস্টত 

পারস্টব্ন।  

- সব্স্টশস্টষ সচসিত ড্াউনস্টলাড্ ব্ািস্টন সিক করস্টল সনস্টদযসশকাসি ড্াউনস্টলাড্ হস্টয় র্াস্টব্। 

 

 
  
 

সচত্রঃ  কমযপসরকল্পনা সনস্টদযসশকা ড্াউনস্টলাড্ 

 

 

৩.৩ সনজ অসিস ব্যব্স্থাপনা (প্রস্তুতকারী/পসরব্ীক্ষণকারী) 

মিণালয়/সব্ভাগ/দপ্তর/সাংস্থা/মাঠ পর্যাস্টয়র কার্যালস্টয়র ব্যব্হারকারী (প্রস্তুতকারী এব্াং পসরব্ীক্ষণকারী) এই 

মমনুযসির মািযস্টম সনজ অসিস্টসর জনয কমযপসরকল্পনা ত্রতসর, অগ্রগসত প্রদান, মর্স্টকান অথ্যব্ছস্টরর সনজ অসিস্টসর 

প্রসতস্টব্দন মদখা এব্াং সস্টব্যাপসর কমযপসরকল্পনার সাসব্যক অব্স্থা সম্পস্টকয জানস্টত পারস্টব্ন। মূলতঃ প্রস্তুতকারী 

কমযপসরকল্পনা ত্রতসর কস্টর পসরব্ীক্ষণকারীর সনকি দাসখল করস্টব্ন। পসরব্ীক্ষণকারী মসই কমযপসরকল্পনা এব্াং 

অগ্রগসত গ্রহ্ণ করস্টব্ন; প্রস্টয়াজস্টন সম্পাদনা করস্টব্ন অথ্ব্া চাইস্টল প্রস্তুতকারীর সনকি সমূ্পণয কমযপসরকল্পনা 
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পাসঠস্টয় সদস্টব্ন। এছাডা পসরব্ীক্ষণকারী কমযপসরকল্পনা সকাংব্া অগ্রগসত দাসখল করস্টল মকব্ল তা ঐ সাংস্থার ঊিযত্বন 

সাংস্থার সনকি মপ্রসরত ব্স্টল সব্স্টব্সচত হস্টব্। এই িযাব্সিস্টত ৪সি সাব্স্টমনুয রস্টয়স্টছ। মসগুস্টলা হলঃ 
 

• শুদ্ধাচার মকৌশল/তথ্য অসিকার/মসব্া প্রদান প্রসতশ্রুসত/অসভস্টর্াগ প্রসতকার ব্যব্স্থা/ই-গভনযযান্স 

সাংক্রান্ত কমযপসরকল্পনা   

• অগ্রগসত 

• সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন মদখুন  

• কমযপসরকল্পনার সাসব্যক অব্স্থা 
 

সনস্টম্ন এস্টক এস্টক এসব্ সাব্-মমনুযর ব্নযনা মদওয়া হলঃ 

৩.৩.১ শুদ্ধাচার মকৌশল/তথ্য অসিকার/মসব্া প্রদান প্রসতশ্রুসত/অসভস্টর্াগ প্রসতকার ব্যব্স্থা/ই-গভনযযান্স 

সাংক্রান্ত কমযপসরকল্পনা   

উক্ত সাব্-মমনুযসির মািযস্টম মকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী (প্রস্তুতকারী) তার জনয উর্ধ্যতন অসিস কতৃযক 

প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা (শুদ্ধাচার/ তথ্য অসিকার/অসভস্টর্াগ প্রসতকার ব্যব্স্থাপনা/মসব্া প্রদান প্রসতশ্রুসত/ই-

গভনযযান্স) এর উপর কাজ করস্টব্ন। সনস্টম্ন তা ব্সণযত হলঃ 
 

প্রথ্ম িাপঃ প্রথ্স্টম মকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী (প্রস্তুতকারী) সহস্টসস্টব্ সসস্টেস্টম লগইন করস্টব্ন। 

সিতীয় িাপঃ কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক শুদ্ধাচার মকৌশল/তথ্য অসিকার/অসভস্টর্াগ প্রসতকার 

ব্যব্স্থাপনা/মসব্া প্রদান প্রসতশ্রুসত/ই-গভনযযান্স কমযপসরকল্পনা (প্রস্তুতকারী) সাব্-মমনুযসি সনব্যাচন করুন। উক্ত 

সাব্-মমনুযসি সনব্যাচন করস্টল সচস্টত্র প্রদসশযত একসি মপইজ আসস্টব্ মর্খাস্টন ঊিযত্বন অসিস কতৃযক প্রণয়নকৃত 

কমযপসরকল্পনাসি মদখস্টত পারস্টব্ন।  
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 সচত্রঃ  ব্যব্হারকারী কতৃযক কমযপসরকল্পনা প্রস্তুত  

 

এখাস্টন ব্যব্হারকারী মদখস্টত পারস্টব্ন প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনাস্টত কমযসম্পাদন সূচকসমূহ লাল হস্টয় আস্টছ। 

ব্যব্হারকারী এখন সূচস্টকর পাস্টশ “এসড্ি” আইকস্টন সিক কস্টর সূচক সম্পসকযত তথ্য ইনপুি সদস্টব্ন। 
 

তৃতীয় িাপঃ এরপর র্থ্া সনয়স্টম প্রসতসি সূচস্টক সিক কস্টর মস সূচস্টকর সব্পরীস্টত প্রসত মকায়ািযাস্টর লক্ষযমাত্রা 

এব্াং দাসয়ত্বপ্রাপ্ত ব্যসক্ত/পদ সিল্ডসমূহ পূরণ করস্টত হস্টব্। ব্যব্হারকারী চাইস্টল সনস্টচর সিস্টল্ড মন্তব্যও মর্াগ করস্টত 

পারস্টব্ন। 
 

 
 

সচত্রঃ কমযসম্পাদন সূচস্টকর সব্পরীস্টত লক্ষযমাত্রা সমূহ এব্াং দাসয়ত্বপ্রাপ্ত ব্যসক্ত/পদ 
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চতুথ্য িাপঃ এছাডাও মসই সাংস্থার সনজস্ব সকছু কার্যক্রম রস্টয়স্টছ। মসসব্ কার্যক্রম মর্াগ করার জনয কার্যক্রম এব্াং 

তার সব্পরীস্টত সূচক ও সূচস্টকর তথ্যসমূহ মর্াগ করুন।  এভাস্টব্ তার সনজ সাংস্থার কার্যক্রম এব্াং তার সব্পরীস্টত 

সূচক সমূহ সসস্টেস্টম ইনপুি সদস্টব্ন। 

পঞ্চম িাপঃ কমযপসরকল্পনা ত্রতসর হস্টয় মগস্টল মসই সাংস্থার ব্যব্হারকারী (প্রস্তুতকারী) তার মসই সাংস্থারই উর্ধ্যতন 

ব্যব্কারী (পসরব্ীক্ষণকারী) এর সনকি দাসখল করস্টব্ন। 

লক্ষণীয় মর্, পসরব্ীক্ষণকারী একই মমনুয ব্যব্হার কস্টর তার সনজ সাংস্থার (প্রস্তুতকারী কতৃযক) দাসখলকৃত 

কমযপসরকল্পনাসি পসরব্ীক্ষণ করস্টব্ন। প্রস্টয়াজস্টন সাংস্টশািন কস্টর মসই সাংস্থার উর্ধ্যতন অসিস্টসর সনকি 

কমযপসরকল্পনাসি দাসখল করস্টব্ন অথ্ব্া চাইস্টল প্রস্তুতকারীর সনকি “মিরত পাঠান” অপশনসি ব্যব্হার কস্টর 

সাংস্টশািস্টনর জনয মিরত পাঠাস্টত পারস্টব্ন। 
 

উস্টেখয মর্, পসরব্ীক্ষণকারী কমযপসরকল্পনা দাসখল করস্টলই মকব্ল তা উর্ধ্যতন অসিস্টসর সনকি দাসখল ব্স্টল 

সব্স্টব্সচত হস্টব্।  
 

৩.৩.২ অগ্রগসত (প্রস্তুতকারী/পসরব্ীক্ষণকারী)  

কমযপসরকল্পনা চূডান্ত দাসখল হওয়ার পর প্রসত ত্রত্রমাসসস্টক মিণালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা এব্াং মাঠ পর্যাস্টয়র 

ব্যব্হারকারীস্টদর মসই কমযপসরকল্পনার সব্পরীস্টত অগ্রগসত প্রদান করস্টত হয়। মকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী এই 

সাব্-মমনুযসির মািযস্টম প্রসত মকায়ািযাস্টর প্রমাণকসহ অগ্রগসত দাসখল করস্টব্ন। প্রস্তুতকারী দাসখল করস্টল তা 

প্রাথ্সমকভাস্টব্ পসরব্ীক্ষণকারীর সনকি র্াস্টব্। পরব্তযীস্টত পসরব্ীক্ষণকারী মসই দাসখলকৃত অগ্রগসত চাইস্টল 

সম্পাদনা করস্টত, প্রস্তুতকারীর সনকি মিরত পাঠাস্টত সকাংব্া উিযত্বন অসিস্টসর সনকি দাসখল করস্টত পারস্টব্ন। 

 

প্রথ্ম িাপঃ প্রথ্স্টম মকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী (প্রস্তুতকারী) সহস্টসস্টব্ সসস্টেস্টম লগইন করস্টব্ন। 

সিতীয় িাপঃ সনজ অসিস ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “অগ্রগসত” (প্রস্তুতকারী) সাব্-মমনুযসি সনব্যাচন করুন। উক্ত 

সাব্-মমনুযসি সনব্যাচন করস্টল সচস্টত্র প্রদসশযত একসি মপইজ আসস্টব্ মর্খাস্টন ঊিযত্বন অসিস কতৃযক প্রণয়নকৃত 

কমযপসরকল্পনাসিস্টত অগ্রগসত প্রদান করস্টব্ন। 
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সচত্রঃ ব্যব্হারকারীর কমযপসরকল্পনার সব্পরীস্টত অগ্রগসত প্রদান  

 

তৃতীয় িাপঃ “অগ্রগসত” সাব্-মমনুযস্টত সনব্যাচস্টনর পর উপস্টরাক্ত সচত্রসি প্রদসশযত হস্টব্। এখাস্টন মিসব্স্টলর সব্যড্াস্টন 

মকায়ািযার মদখাস্টব্ মর্খাস্টন প্রসতসি সূচস্টকর সব্পরীস্টত একসি “এসড্ি” আইকন থ্াকস্টব্। এই “এসড্ি” আইকস্টন 

সিক করস্টল মস সূচক সম্পসকযত র্াব্তীয় তথ্যসমূহ উপস্টরর সিল্ডসমূস্টহ স্বয়াংসক্রয়ভাস্টব্ অস্টিা পপুস্টলি হস্টব্। 

এরপর “১ম/২য়/৩য়/৪থ্য ত্রত্রমাসসক অগ্রগসত সদন” সিস্টল্ড মস সনব্যাসচত সূচস্টকর সব্পরীস্টত ১ম/২য়/৩য়/৪থ্য 

ত্রত্রমাসসস্টকর অগ্রগসত ইনপুি করুন।  
 

চতুথ্য িাপঃ প্রসতসি সূচস্টকর সব্পরীস্টত অগ্রগসত প্রদাস্টনর সময় মসই অগ্রগসতর সব্পরীস্টত প্রমাণক সদস্টত হয়। 

প্রমাণক মদওয়ার জনয “প্রমাণক/মন্তব্য সদস্টত সিক করুন” ব্ািস্টন সিক করস্টত হস্টব্। সিক করস্টল সচস্টত্র প্রদসশযত 

একসি পপ-আপ উইস্টন্ডা আসস্টব্ মর্খাস্টন ব্যব্হারকারী মস প্রমাণস্টকর নাম সদস্টব্ন এব্াং সাংসিে ড্কুস্টমন্ট 

আপস্টলাড্ সদস্টব্ন। এখাস্টন একাসিক িাইল আপস্টলাড্ করা র্াস্টব্। মসই পপ-আপ উইস্টন্ডাস্টত আপস্টলাড্কৃত 

িাইস্টলর তাসলকা মদখাস্টব্। চাইস্টল মসসব্ িাইল ড্াউনস্টলাড্ সকাংব্া মুস্টছ মিলা র্াস্টব্।  
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সচত্রঃ অগ্রগসতর সব্পরীস্টত প্রমাণক আপস্টলাড্  

 

এভাস্টব্ কস্টর প্রসত মকায়ািযাস্টর সনিযাসরত সমস্টয়র মস্টিয প্রমাণকসহ অগ্রগসত দাসখল করস্টত হস্টব্। প্রস্তুতকারী অগ্রগসত দাসখল 

করস্টল তা মসই সাংস্থারই পসরব্ীক্ষণকারীর সনকি র্াস্টব্। পসরব্ীক্ষণকারী চাইস্টল প্রস্তুতকারীর সনকি মন্তব্যসহ মিরত পাঠাস্টত 

পারস্টব্ন অথ্ব্া দাসখল করস্টত পারস্টব্ন। পসরব্ীক্ষণকারী দাসখল করস্টল মকান মকায়ািযাস্টরর অগ্রগসত উিযত্বন সাংস্থার সনকি 

দাসখল হস্টব্।  
 
 

৩.৩.৩ সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন মদখুন  
 

এই সাব্-মমনুযস্টত মকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী (প্রস্তুতকারী/পসরব্ীক্ষণকারী) তার সনজ সাংস্থার মর্স্টকান 

অথ্যব্ছস্টরর প্রসতস্টব্দন মদখস্টত পারস্টব্ন। ব্যব্হারকারী সনস্টমাক্ত প্রসতস্টব্দন মদখস্টত পারস্টব্নঃ 
 

• সমূ্পণয কমযপসরকল্পনা 

• ষাণ্মাসসক অজযন 

• ব্াসষযক অজযন 

• ১ম ত্রত্রমাসসক প্রসতস্টব্দন 

• ২য় ত্রত্রমাসসক প্রসতস্টব্দন 

• ৩য় ত্রত্রমাসসক প্রসতস্টব্দন 

• ৪থ্য ত্রত্রমাসসক প্রসতস্টব্দন 

 

সনস্টম্ন সনজ সাংস্থার প্রসতস্টব্দন মদখার িাপ ব্সণযত হলঃ 
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প্রথ্ম িাপঃ প্রথ্স্টম সসস্টেস্টম লগইন করুন এব্াং লগ ইন করার পর মমনুয ব্ার মথ্স্টক “সনজ অসিস 

ব্যব্স্থাপনা”  মত সগস্টয় “সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন মদখুন” সাব্-মমনুযসি সনব্যাচন করুন। 

সিতীয় িাপঃ সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন মদখুন সাব্-মমনযসি সনব্যাচন করস্টল সচস্টত্র প্রদসশযত উইস্টন্ডা আসস্টব্ মর্খান 

মথ্স্টক ব্যব্হারকারী অথ্যব্ছর এব্াং প্রসতস্টব্দস্টনর িরণ ঘরগুস্টলা পূরণ করস্টব্ন। প্রসতস্টব্দস্টনর িরণ সিল্ড মথ্স্টক 

মর্স্টকান একসি প্রসতস্টব্দন সনব্যাচন করুন।  

 

 
    সচত্রঃ সনজ অসিস্টসর প্রসতস্টব্দন মদখা 

 

তৃতীয় িাপঃ অথ্যব্ছর এব্াং প্রসতস্টব্দস্টনর িরণ সনব্যাচন করার পর মসই প্রসতস্টব্দনসি সিস্টন মদখাস্টব্ সনস্টম্নাক্ত 

সচত্রানুসাস্টর। ব্যব্হারকারী ৩সি িরমযাি র্থ্াঃ এস্টেল, সপসড্এি এব্াং ওয়াড্য এ প্রসতস্টব্দনসি ড্াউনস্টলাড্ 

করস্টত পারস্টব্ন।  
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সচত্রঃ প্রসতস্টব্দন মদখা এব্াং ড্াউনস্টলাড্ 

 
 

৩.৩.৪ কমযপসরকল্পনার সাসব্যক অব্স্থা 

মকান সাংস্থার উভয় ব্যব্হারকারী র্থ্াঃ প্রস্তুতকারী এব্াং পসরব্ীক্ষণকারী তার সনজ অসিস্টসর ব্তযমান অথ্যব্ছস্টরর 

কমযপসরকল্পনার মশষ অব্স্থা মদখস্টত পাস্টব্ন। এিা শুিুমাত্র একসি সভউ র্ার িারা ব্যব্হারকারী বু্ঝস্টত পাস্টরন মর্, 

তার সাংস্থা এসপএ এর মকান অব্স্থায় আস্টছ। এখাস্টন মূলতঃ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা, ত্রত্রমাসসক অগ্রগসত 

দাসখস্টলর অব্স্থা এব্াং সব্যস্টশষ মূলযায়স্টনর অব্স্থা সম্পস্টকয জানস্টত পারস্টব্ন।    
 

 

সচত্রঃ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সাসব্যক অব্স্থা 
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৩.৪ আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা 
 

আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা- এই মমনুযস্টত ব্যব্হাকারী অিীনস্ত অসিস সম্পসকযত সকল তথ্য ত্রতসর 

করা র্াস্টব্। এই িযাব্সি কস্টয়কসি সাব্স্টমনুয-এর সমসি। মসগুস্টলা সনস্টম্ন উস্টেসখত হলঃ 
 

● সাংস্থা/অসিস 

● ব্যব্হারকারী 

● কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনা 

○ সাংস্থা অনুর্ায়ী অথ্যব্ছর সনিযারণ 

○ কমযপসরকল্পনার মান সনিযারণ 

○ শুদ্ধাচার/তথ্য/মসব্া প্রদান/অসভস্টর্াগ প্রসতকার/ই-গভনযযান্স কমযপসরকল্পনা 

○ কমযপসরকল্পনা হালনাগাদ 

● কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সময় সনিযারণ 

● অগ্রগসত দাসখস্টলর সময় সনিযারণ 

● প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা 

● সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন 

● সম্পাদনার জনয অনুস্টরাি 

● কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা 

● কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সাসব্যক সচত্র 

● ত্রত্রমাসসক অগ্রগসত দাসখস্টলর অব্স্থা 

● ব্াসষযক মূলযায়ন 
 

৩.৪.১ সাংস্থা 

ব্যব্হারকারী এই অাংস্টশ সব্সভন্ন সরকাসর সাংস্থা/অসিস ত্রতসর, সম্পাদনা এব্াং মুস্টছ মিলস্টত পারস্টব্ন। 
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সচত্র-৪১ঃঃ সাংস্থা/অসিস ত্রতসর  

 

 

 
 

সচত্র-৪২ঃঃ ত্রতসরকৃত সাংস্থা/অসিস তাসলকা 
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৩.৪.২ ব্যব্হারকারী 

ব্যব্হারকারী এই অাংস্টশ সব্সভন্ন সরকাসর সাংস্থা/অসিস ত্রতসর, সম্পাদনা এব্াং মুস্টছ মিলস্টত পারস্টব্ন। 
 

 
 

সচত্র- ৪৩ঃঃ ব্যব্হারকারী ত্রতসর 

 

 
 

সচত্র- ৪৪ঃঃ ত্রতসরকৃত ব্যব্হারকারী  
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৩.৪.৩ কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনা 

এই সাব্-মমনুযস্টত মকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী তথ্া পসরব্ীক্ষণকারী তার আওতািীন সাংস্থার জনয কমযপসরকল্পনা 

ত্রতসর এব্াং প্রণয়ন করস্টত পারস্টব্ন। র্সদও এই কাজসি মসিপসরষদ সব্ভাগ কস্টর থ্াস্টক, সকন্তু সাংস্থা তার সনজ 

সনজ আওতািীন সাংস্থার জনযও এই কাজসি করস্টত পারস্টব্ন। কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনার অিীস্টন রস্টয়স্টছ ৪সি 

সাব্-মমনুয র্থ্াঃ 

• সাংস্থা অনুর্ায়ী অথ্যব্ছর সনিযারণ 

• কমযপসরকল্পনার মান সনিযারণ 

• শুদ্ধাচার/তথ্য/মসব্া প্রদান/অসভস্টর্াগ প্রসতকার/ই-গভনযযান্স কমযপসরকল্পনা 

• কমযপসরকল্পনা হালনাগাদ 

 

৩.৪.৩.১ সাংস্থা অনুর্ায়ী অথ্যব্ছর সনিযারণ 

এখাস্টন ব্যব্হারকারী তার আওতািীন সাংস্থার জনয অথ্যব্ছর সনিযারণ করস্টব্ন। ব্যব্হারকারী অগযাস্টনাগ্রাম মভস্টদ 

অথ্যব্ছর সনিযারণ করস্টত পারস্টব্ন। সনস্টম্নাক্ত িাপগুস্টলা অনুসরণ করস্টত হস্টব্ঃ 

- প্রথ্স্টম আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনা সাব্-মমনযস্টত র্াস্টব্ন এব্াং 

মসখান মথ্স্টক সাংস্থা অনুর্ায়ী অথ্যব্ছর সনিযারণ সনব্যাচন করস্টব্ন। 

- সনব্যাচন করার পর সচস্টত্র প্রদসশযত একসি মপইজ আসস্টব্ মর্খাস্টন ব্যব্হাকারী সিল্ড গুস্টলা পূরণ কস্টর 

“ত্রতসর করুন” ব্ািস্টন সিক করস্টব্ন।  

 

 
সচত্রঃ সাংস্থা অনুর্ায়ী অথ্যব্ছর সনিযারণ 



 

 

26 
 

৩.৪.৩.২ কমযপসরকল্পনার মান সনিযারণ 

কমযপসরকল্পনা ত্রতসরর প্রথ্ম িাপ হল মসই কমযপসরকল্পনার জনয মান সনিযারণ করা। এখাস্টন ব্যব্হারকারী 

কমযপসরকল্পনা ত্রতসর করার জনয প্রথ্স্টম অথ্য ব্ছর িস্টর  েপ ড্াউন মথ্স্টক সসস্টলক্ট করস্টব্ন। পরব্তযীস্টত মসই অথ্য 

ব্ছস্টরর আব্সশযক এব্াং ঐসচ্ছক মান সনিযারণ কস্টর সাংরক্ষণ ব্ািস্টন সিক করস্টব্ন। সনস্টচ এর িাপসমূহ ব্সণযত 

হলঃ  
 

প্রথ্ম িাপঃ 
 

প্রথ্স্টম  ব্যব্হারকারীস্টক কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “আব্সশযক মান সনিযারণ” সনব্যাচন করস্টত হস্টব্ 

এব্াং েপ ড্াউন মথ্স্টক অথ্যব্ছর সনব্যাচন করস্টত হস্টব্। 
 

 
 
       সচত্রঃ  কমযপসরকল্পনার মান সনিযারস্টণর জনয অথ্যব্ছর সনব্যাচন 

 

সিতীয় িাপঃ 
 

প্রথ্স্টম ব্যব্হারকারীস্টক কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “আব্সশযক মান সনিযারণ” সনব্যাচন করস্টত হস্টব্ এব্াং 

েপ ড্াউন মথ্স্টক অথ্যব্ছর সনব্যাচন করস্টত হস্টব্। অথ্য ব্ছর সনব্যাচন করার পর সচস্টত্র ব্সণযত “নতুন মর্াগ করুন” 

ব্ািস্টন সিক করস্টল নতুন একিা িময আসস্টব্। 
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সচত্রঃ কমযপসরকল্পনার মান রু্ক্তকরণ  

 

তৃতীয় িাপঃ 
 

“নতুন মর্াগ করুন” ব্ািস্টন সিক করার পর সচস্টত্র উস্টেসখত একসি িময আসস্টব্ মর্খাস্টন ব্যব্হারকারী 
 

- েপ ড্াউন মথ্স্টক দপ্তর/সাংস্থার িরণ সনব্যাচন করস্টব্ন; 

- ঐ মলয়াস্টরর সব্ সাংস্থা ব্া সনসদযি সকছু সাংস্থা সসস্টলক্ট করস্টব্ন; 

- সস্টব্যাচ্চ মান সদস্টব্ন (এই সস্টব্যাচ্চ মান আব্সশযক এব্াং ঐসচ্ছক মাস্টনর সমসি); 

- কমযপসরকল্পনার মান (মর্মনঃ সস্টব্যাচ্চ মান র্সদ ৩০ হয় এব্াং আব্সশযক মান র্সদ হয় ১০, তাহস্টল 

স্বয়াংসক্রয় ভাস্টব্ ঐসচ্ছক মান হস্টব্ ৩০-১০= ২০; মসিপসরষদ কতৃযক প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা 

মিণালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা ব্া মাঠ পর্যাস্টয়র অসিসসমূহস্টক এই ২০ নম্বর পূরণ করস্টত হস্টব্। 

ব্যব্হারকারী চাইস্টল সস্টব্যাচ্চ এব্াং কমযপসরকল্পনার মান একই সদস্টত পারস্টব্ন।)  

- একাসিক মিণালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা ব্া মাঠ পর্যাস্টয়র মকান সাংস্থাস্টক কমযপসরকল্পনার মান 

সনিযারস্টণর সময় মসসিস্টক “গ্রুপ” সহস্টসস্টব্ মান সনিযারণ কস্টর মদয়া র্াস্টব্। র্সদ গ্রুপ করার 

প্রস্টয়াজন পস্টড ,তাহস্টল গ্রুপ মচক ব্স্টে সিক সদন। 

- সব্ মশস্টষ “ত্রতসর করুন” ব্ািস্টন সিক কস্টর কমযপসরকল্পনার মান সনিযারস্টণর কাজ সম্পন্ন করুন।  
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সচত্রঃ  কমযপসরকল্পনার মান ত্রতসর  
 

 

 

৩.৪.৩.৩ শুদ্ধাচার/তথ্য/মসব্া প্রদান/অসভস্টর্াগ প্রসতকার/ই-গভনযযান্স কমযপসরকল্পনা 

এই অাংস্টশ স্ব স্ব ব্যব্হারকারী (শুদ্ধাচার মকৌশল/তথ্য অসিকার/অসভস্টর্াগ প্রসতকার ব্যব্স্থাপনা/মসব্া প্রদান 

প্রসতশ্রুসত/ই-গভনযযান্স কমযপসরকল্পনা) পূস্টব্য উস্টেসখত অথ্য ব্ছস্টরর আস্টলাস্টক তার আওতািীন অসিস সমূস্টহর 

জনয কমযপসরকল্পনা ত্রতসর করস্টব্ন এব্াং তা মপ্ররণ করস্টব্ন। কমযপসরকল্পনা ত্রতসরর জনয প্রস্টয়াজনীয় িাপসমূহ 

সনস্টম্ন ব্সণযত হলঃ   
 

প্রথ্ম িাপঃ 
 

প্রথ্স্টম ব্যব্হারকারী “কমযপসরকল্পনা ব্যব্স্থাপনা” মমনুয মথ্স্টক “শুদ্ধাচার মকৌশল/তথ্য অসিকার/অসভস্টর্াগ 

প্রসতকার ব্যব্স্থাপনা/মসব্া প্রদান প্রসতশ্রুসত/ই-গভনযযান্স কমযপসরকল্পনা” িযাব্সি সনব্যাচন করুন। এরপর ক্রমান্বস্টয় 

অথ্য ব্ছর, অগযাস্টনাগ্রাম এব্াং গ্রুপ েপ ড্াউন মথ্স্টক সনব্যাচন কস্টর খুজুন ব্ািস্টন সিক করুন।  
 

- েপড্াউন মথ্স্টক সনিযাসরত অথ্য ব্ছর সসস্টলক্ট করুন (মর্ অথ্য ব্ছস্টর আব্সশযক মান ত্রতসর করা হস্টয়সছল); 

- অগযাস্টনাগ্রাম (মর্মনঃ মিণালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা, সব্ভাগীয় অসিস ইতযাসদ); 

- সনব্যাচনকৃত মসই অগযাস্টনাগ্রাস্টমর মকান গ্রুপ। সব্স্টশস্টষ খুজুন ব্ািস্টন সিক করুন;  
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সচত্রঃ কমযপসরকল্পনা মখাজকরণ 

 
 

সিতীয় িাপঃ 
 

এই িাস্টপ ব্যব্হারকারী অথ্য  সিল্ড সমূহ সিলাপ করস্টল সনস্টম্নাক্ত একসি মপইজ আসস্টব্। এখান মথ্স্টক “নতুন 

কার্যক্রস্টমর িরণ মর্াগ করুন” ব্ািস্টন সিক করুন। ব্যব্হারকারী চাইস্টল পূস্টব্যর অথ্য-ব্ছর মথ্স্টক নতুন কার্যক্রস্টমর 

িরণ মর্াগ করস্টত পারস্টব্ন “পূস্টব্যর অথ্যব্ছর মথ্স্টক কার্যক্রস্টমর িরণ কসপ করুন” ব্ািস্টন সিক কস্টর। 

 
সচত্রঃ নতুন কার্যক্রস্টমর িরণ মর্াগ 
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তৃতীয় িাপঃ 
 

নতুন কার্যক্রস্টমর িরণ মর্াগ করুন ব্ািস্টন সিক করস্টল এরূপ একসি পপ-আপ মমস্টসজ আসস্টব্ মর্খাস্টন 
মসই কার্যক্রস্টমর িরস্টণর নাম এব্াং মযান সদস্টত হস্টব্ এব্াং মসই সাস্টথ্ “ত্রতসর করুন” ব্ািস্টন সিক করুন। 
 

 
        
                                        সচত্রঃ নতুন কার্যক্রস্টমর িরণ মর্াগ এব্াং মান সনিযারণ 

 
 

 

চতুথ্য িাপঃ 

এখন কার্যক্রস্টমর িরণ এর সব্পরীস্টত “+” আইকস্টন সিক করস্টল একসি পপ-আপ মমস্টসজ আসস্টব্ 
এব্াং মসখাস্টন কার্যক্রস্টমর নাম সদস্টত হস্টব্ ।  
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       সচত্রঃ মর্াগকৃত নতুন কার্যক্রস্টমর িরণ  

 

 

সচত্রঃ নতুন কার্যক্রম মর্াগ  

 

পঞ্চম িাপঃ 

এখাস্টনও  কার্যক্রস্টমর সব্পরীস্টত “+” আইকস্টন সিক করস্টল একসি পপ-আপ মমস্টসজ আসস্টব্ এব্াং মসখাস্টন 
কার্যক্রস্টমর সব্পরীস্টত সূচক, সুচস্টকর মযান, একক, গণনা পদ্ধসত, মূলযায়ন পদ্ধসত (কমযপসরকল্পনা সনস্টদযসশকা 
অনুর্ায়ী কনসিগাস্টরশন মমনুযস্টত ত্রতসরকৃত) ।  
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সচত্রঃ নতুন কমযসম্পাদন সূচক মর্াগ  

 

 
 

সচত্রঃ নতুন কমযসম্পাদন সূচক সম্পসকযত তথ্য মর্াগ  

 

ষষ্ঠ িাপঃ 

উপস্টর উস্টেসখত উপাস্টয় কমযপসরকল্পনাসি ত্রতসর করার পর মিণালয়/সব্ভাগসমূহস্টক প্রণয়ন করার জনয 
“অযাসাইন” ব্ািস্টন সিক করুন। এস্টত সকল মিণালয়/সব্ভাগসমূহ মসিপসরষদ সব্ভাগ কতৃযক প্রণীত 
শুদ্ধাচার/মসব্া প্রদান প্রসতশ্রুসত/অসভস্টর্াগ প্রসতকার ব্যব্স্থা/ই-গভনযযান্স কমযপসরকল্পনাসি সসস্টেস্টম মপস্টয় র্াস্টব্।  
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          সচত্র- ৩৯ঃঃ ত্রতসরকৃত কমযপসরকল্পনা প্রণয়ন 

এছাডাও ব্যব্হারকারী চাইস্টল সচস্টত্র প্রদসশযত ত্রতসরকৃত কমযপসরকল্পনার প্রসতস্টব্দন এক নজস্টর মদখস্টত 

পারস্টব্ন “প্রসতস্টব্দন মদখুন” ব্ািস্টন সিক কস্টর।  
 

 
         সচত্রঃ এক নজস্টর ত্রতসরকৃত কমযপসরকল্পনার প্রসতস্টব্দন 
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৩.৪.৪ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সময় সনিযারণ 

মকান অথ্য-ব্ছস্টরর শুরুস্টত র্খন মিনালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা এব্াং মাঠ পর্যায় প্রশাসস্টনর জনয 
কমযপসরকল্পনা ত্রতসর করস্টত হয় এব্াং ব্ন্টনকৃত কমযপসরকল্পনা ঐ সকল  মিনালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা 
এব্াং মাঠ পর্যায় প্রশাসন কতৃযক দাসখল করস্টত হয়। এই দাসখল করার পূস্টব্য ঊিযতন অসিস সকাংব্া সাংস্থা 
তাাঁর আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক ব্যব্হারকারী অিীনস্ত অসিস সকাংব্া সাংস্থার জনয খসডা 
ব্া চূডান্ত কমযপসরকল্পনা  দাসখস্টলর জনয সময় সনিযারণ কস্টর সদস্টব্ন। মসসব্ অিীনস্ত অসিস সকাংব্া 
সাংস্থাস্টক ঐ সনিযাসরত সমস্টয়র মস্টিযই কমযপসরকল্পনা (মসিা খসডা ব্া চূডান্ত) দাসখল করস্টত হস্টব্। 
এছাডাও ব্যব্হারকারী কমযপসরকল্পনা ত্রতসরর মপইজ মথ্স্টকই কমযপসরকল্পনা দাসখল করস্টত পারস্টব্ন।  
 

 
সচত্র- ৪৫ঃঃ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সময় সনিযারণ 

 

 

৩.৪.৫ প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা 
 

মকান অথ্য ব্ছস্টর মিণালয়/সব্ভাগসমূহ, দপ্তর/সাংস্থা অথ্ব্া মাঠ পর্যাস্টয়র অসিসসমূহ তার আওতািীন 

অসিসসমূস্টহর জনয কমযপসরকল্পনা ত্রতসর এব্াং প্রণয়ন করস্টব্ন। উক্ত দাপ্তসরক স্তস্টর কমযপসরকল্পনা 

প্রণয়স্টনর পর ব্যব্হারকারী চাইস্টল এই মমনুয মথ্স্টক মকান দাপ্তসরক স্তস্টর কমযপসরকল্পনা প্রণীত হস্টয়স্টছ 

মসিা মদখস্টত পারস্টব্ন।  
 

- প্রথ্স্টম আওতািীন ব্যব্স্থাপনা মথ্স্টক “প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা” মমনুযস্টত র্ান। 
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- “প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা” মমনুযস্টত র্াওয়ার পর অথ্যব্ছর এব্াং দাপ্তসরক স্তর সিল্ড দুসি 

সনব্যাচন করুন। 

- সব্স্টশস্টষ প্রসতস্টব্দন ব্ািস্টন সিক করস্টল সাংসিে দাপ্তসরক স্তস্টরর জনয প্রণয়নকৃত 

কমযপসরকল্পনা মদখা র্াস্টব্। ব্যব্হারকারী চাইস্টল এস্টেল, সপসড্এি সকাংব্া ওয়াস্টড্য সপ্রন্ট সদস্টত 

পারস্টব্ন। 

       

 
 

সচত্রঃ প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা সনব্যাচন 
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সচত্রঃ  প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনা 



 

 

37 
 

৩.৪.৬ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা 
 

ব্যব্হারকারী (পসরব্ীক্ষনকারী) এই মমনুযসি ব্যব্হার কস্টর তার আওতািীন সব্সভন্ন সাংস্থার কমযপসরকল্পনা 

দাসখস্টলর অব্স্থা পর্যস্টব্ক্ষণ করস্টত পারস্টব্ন। 
 

- মর্স্টকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী (পসরব্ীক্ষনকারী) আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক 

“কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা” সাব্ মমনুযসি সসস্টলক্ট করস্টব্ন। 

 

সচত্রঃ  আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা” সনব্যাচন 
 

 

- সিল্টার করুন -এ সিক করস্টল একসি উইস্টন্ডা আসস্টব্ মর্খান মথ্স্টক অথ্যব্ছর, মিণালয়/সব্ভাগ 

এব্াং দাসখস্টলর অব্স্থার েপ ড্াউন মথ্স্টক মর্ িরস্টণর অব্স্থা মদখস্টত চান মসিা  সসস্টলক্ট করস্টত 

হস্টব্ এব্াং তা শুিু মিণালয়/সব্ভাস্টগর কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা মদখাস্টব্। 

- অনযানয সাংস্থার কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা মদখস্টত চাইস্টল মথ্স্টক সাংস্থাসি মকান 

মিণালয়/সব্ভাগ এর অিীন তা সনব্যাচন কস্টর দপ্তর/সাংস্থার িরণ মথ্স্টক কাসিত িরণ (মর্মনঃ 

দপ্তর/সাংস্থা, সব্ভাগীয় অসিস ইতযাসদ) সনব্যাচন করস্টল সমস্ত দপ্তর/সাংস্থা, সব্ভাগীয় অসিস এর 

কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা মদখা র্াস্টব্।  

- সনসদযি মকান সাংস্থার কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা মদখস্টত চাইস্টল মসই সাংস্থার িরণ সনব্যাচন 

কস্টর “িরন অনুর্ায়ী অসিনযাস্ত দপ্তর/সাংস্থা” েপ ড্াউন মথ্স্টক মসই সনসদযি সাংস্থাসি সনব্যাচন 

কস্টর “প্রসতস্টব্দন মদখুন” এ সিক করস্টল সাংসিে সাংস্থার কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থা মদখা 

র্াস্টব্। 
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সচত্রঃ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর অব্স্থার জনয প্রস্টয়াজনীয় সিল্ডসমূহ পূরণ 

 

 

 
 

    সচত্রঃ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সাসব্যক সচস্টত্র সাংস্থার তাসলকা 
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৩.৪.৭ কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সাসব্যক সচত্র 
 

 ব্যব্হারকারী র্সদ তার অিীনস্ত সমস্ত সাংস্থার কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর (খসডা এব্াং চূডান্ত) অব্স্থা এক 

নজস্টর মদখস্টত চান তাহস্টল আওতািীন ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সাসব্যক সচত্র” 

সাব্স্টমনুযসি সনব্যাচন করুন। সচস্টত্র প্রদসশযত একসি মিসব্স্টল কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সাসব্যক সচত্র আসস্টব্। 

ব্যব্হারকারী চাইস্টল দাসখলকৃত কমযপসরকল্পনা অযাকশন ব্ািন মথ্স্টক মদখস্টত পারস্টব্ন এব্াং এই মিসব্লসি 

ওয়াড্য, সপসড্এি সকাংব্া এস্টেস্টল ড্াউনস্টলাড্ করস্টত পারস্টব্। 

 

 
   

সচত্র- ৫১ঃঃ এক নজস্টর কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর সাসব্যক সচস্টত্র সাংস্থার তাসলকা 
 

 

 

৩.৪.৮ সম্পাদনার জনয অনুস্টরািসমূহ 
 

মকান সাংস্থার ব্যব্হারকারী কমযপসরকল্পনা (খসডা/চূডান্ত) দাসখল করার পর র্সদ মস্টন কস্টরন উক্ত 

দাসখলকৃত কমযপসরকল্পনাসির সাংস্টশািন প্রস্টয়াজন তাহস্টল ব্যব্হারকারী সম্পাদস্টনর অনুস্টরাি করস্টব্ন। 

ঊিযতন সাংস্থা আওতািীন ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক তার অিীনস্ত মকান মকান সাংস্থা কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর 
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অনুস্টরাি কস্টরস্টছ তা মদখস্টত পারস্টব্ন এব্াং প্রস্টয়াজন অনুসাস্টর সম্পাদনা অনুস্টমাদন অথ্ব্া খাসরজ করস্টত 

পারস্টব্ন। 

 

- প্রথ্স্টম আওতািীন ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “সম্পাদনার জনয অনুস্টরািসমূহ” সাব্-মমনুযসি 

সনব্যাচন করুন। 

- সচস্টত্র প্রদসশযত উইস্টন্ডা মথ্স্টক অথ্যব্ছর এব্াং দপ্তর/সাংস্থার িরণ সনব্যাচন কস্টর খুজুন ব্ািস্টন 

সিক করস্টল একসি মিসব্স্টল আওতািীন সাংস্থার সম্পাদনার অনুস্টরািসমূহ মদখাস্টব্। 
  

 
 

সচত্রঃ অিীনস্ত সাংস্থা কতৃযক সম্পাদনার জনয অনুস্টরািসমূস্টহর তাসলকা  

 

 

- সম্পাদনার অনুস্টরািসমূহ অনুস্টমাদন সকাংব্া খাসরজ করস্টত মর্ মকান একসি সম্পাদনার 

অনুস্টরাস্টির ড্ান পাস্টশ অযাকশন ব্ািন মথ্স্টক “সব্স্তাসরত মদখুন” ব্ািস্টন সিক করুন। 

- সব্স্তাসরত মদখুন ব্ািস্টন সিক করস্টল উক্ত অনুস্টরািসির সব্স্তাসরত মদখা র্াস্টব্ এব্াং সচস্টত্র প্রদসশযত 

অনুস্টমাদন করস্টত চাইস্টল অনুস্টমাদন সদন ব্ািস্টন অথ্ব্া অনুস্টরািসি ব্াসতল করস্টত চাইস্টল “খাসরজ 

করুন” ব্ািস্টন সিক করুন। অনুস্টমাদন সকাংব্া ব্াসতল না করস্টল উক্ত সম্পাদনাসি অস্টপক্ষমান 

অব্স্থায় থ্াকস্টব্। 
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          সচত্রঃ অিীনস্ত সাংস্থার একসি সম্পাদনার জনয অনুস্টরাি-এর সব্স্তাসরত 

 

 

 

৩.৪.৯ অগ্রগসত দাসখস্টলর সময় সনিযারণ 

মিনালয়/সব্ভাগ, দপ্তর/সাংস্থা এব্াং মাঠ পর্যায় প্রশাসন কতৃযক চূডান্ত কমযপসরকল্পনা দাসখস্টলর পর প্রসত 

মকায়ািযাস্টর অথ্যাৎ ১ম ত্রত্রমাসসক, ২য় ত্রত্রমাসসক, ৩য় ত্রত্রমাসসক এব্াং ৪থ্য ত্রত্রমাসসক সনজ সনজ 

কমযপসরকল্পনা অনুু্র্ায়ী অগ্রগসত দাসখল করস্টত পারস্টব্ন। সকন্তু তার পূস্টব্য ঊিযতন অসিস্টসর একজন 

ব্যব্হারকারী আওতািীন ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক মসসব্ সাংস্থা/অসিস্টসর জনয অগ্রগসত দাসখস্টলর সময় 

সনিযারণ কস্টর সদস্টব্ন এব্াং উক্ত সমস্টয়র মস্টিয মসসব্ সাংস্থা/অসিসস্টক অগ্রগসত দাসখল করস্টত হস্টব্। 

সচস্টত্র প্রস্টয়াজনীয় সিল্ডসমূহ পূরণ করার পর ত্রতসর করুন ব্ািস্টন সিক করস্টল সনস্টচর মিসব্স্টল মসই 

ত্রতসরকৃত সময়সি দৃশযমান হস্টব্।  
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সচত্রঃ  অগ্রগসত দাসখস্টলর সময় সনিযারণ 

 

৩.৪.১০ ত্রত্রমাসসক অগ্রগসত দাসখস্টলর অব্স্থা 

প্রসত মকায়ািযাস্টরই প্রণয়নকৃত কমযপসরকল্পনার সব্পরীস্টত সরকাসর অসিস/সাংস্থাসমূহ অগ্রগসত দাসখল কস্টর থ্াস্টক। 

এই মমনুয মথ্স্টক ব্যব্হারকারী প্রসত মকায়ািযাস্টর অগ্রগসত দাসখস্টলর সব্সভন্ন অব্স্থা পর্যস্টব্ক্ষণ করস্টত পারস্টব্ন। 

- প্রথ্স্টম আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “ত্রত্রমাসসক অগ্রগসত দাসখস্টলর অব্স্থা” সাব্-মমনুযসি 

সনব্যাচন করুন। 

- এরপর “সিল্টার করুন” অপশন মথ্স্টক অথ্যব্ছর, মিণালয়/সব্ভাগ (র্সদ সব্ মিণালস্টয়র অগ্রগসত 

দাসখস্টলর অব্স্থা মদখস্টত চাইস্টল “সনজ সাংস্থা” অথ্ব্া সনসদযি মকান মিণালয়/সব্ভাস্টগর অিীনস্ত অনয 

মকান সাংস্থা মদখস্টত চাইস্টল মসই মিণালয়/সব্ভাগ সনব্যাচন করুন), দপ্তর/সাংস্থার িরণ, মকায়ািযার 

সনব্যাচন, দাসখস্টলর অব্স্থার েপ ড্াউন মথ্স্টক দাসখলকৃত/দাসখলৃ্কত নয়/সাসব্যক সচত্র সনব্যাচন করুন। 

- সনসদযি মকান সাংস্থার অগ্রগসত দাসখস্টলর অব্স্থা মদখস্টত চাইস্টল “িরন অনুর্ায়ী অসিনযাস্ত দপ্তর/সাংস্থা” 

সনব্যাচন করুন। 
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 সচত্র- ৫৫ঃঃ সব্সভন্ন সাংস্থা কতৃযক অগ্রগসত দাসখস্টলর অব্স্থা পর্যস্টব্ক্ষণ 

 

৩.৪.১১ ব্াসষযক মূলযায়ন 

প্রসত মকায়ািযাস্টর মর্স্টকান সাংস্থা কতৃযক অগ্রগসত দাসখস্টলর পর অথ্য ব্ছর মশস্টষ প্রসতসি একসি মূলযায়ন 

হয়। মসিপসরষদ সব্ভাগ সকাংব্া মর্স্টকান সাংস্থা তার আওতািীন সাংস্থাস্টক এই মসড্উস্টলর মািযস্টম  অথ্যব্ছর 

মশস্টষ কমযপসরকল্পনা মূলযায়ন তথ্া প্রসতসি কার্যক্রস্টমর সব্পরীস্টত নম্বর প্রদান করা র্াস্টব্।   

িাপ-১ঃঃ প্রথ্স্টম মমনুয মথ্স্টক আওতািীন ব্যব্স্থাপনা-মত সিক করুন এব্াং এরপর ব্াসষযক মূলযায়ন সাব্ 

মমনুযসি সসস্টলক্ট করুন। 
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সচত্র- ৫৬ঃঃ আওতািীন অসিস ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “ব্াসষযক মূলযায়ন” সনব্যাচন  

 

িাপ-২ঃঃ সচস্টত্র প্রদসশযত অথ্যব্ছর, দপ্তর/সাংস্থার িরণ এব্াং সাংস্থা/অসিস সনব্যাচন করুন। এরপর 

কাসিত প্রসতস্টব্দনসি খুজস্টত “খুজুন” ব্ািস্টন সিক করুন। 

 

সচত্র- ৫৭ঃঃ মকান একসি সাংস্থার ব্াসষযক মূলযায়ন মদখার জনয প্রস্টয়াজনীয় সিল্ডসমূহ পূরণ  
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িাপ-৩ঃঃ এখন ব্াসষযক মূলযায়ন প্রসতস্টব্দনসি আসস্টল সচস্টত্র প্রদসশযত ড্ানপাস্টশর “অযাকশন” কলাস্টম 

প্রসতসি কার্যক্রস্টমর জনয নম্বর প্রদাস্টনর জনয “মযানুস্টয়ল মস্কার/মন্তব্য” ব্ািস্টন সিক করুন।   

 

সচত্র- ৫৮ঃঃ ব্াসষযক মূলযায়স্টন প্রসতসি কমযসম্পাদন সূচস্টকর সব্পরীস্টত মযানুয়াল মস্কার এব্াং মন্তব্য  

 

িাপ-৪ঃঃ “মযানুস্টয়ল মস্কার/মন্তব্য” ব্ািস্টন সিক করার পর সচস্টত্র প্রদসশযত মন্তব্য এব্াং মযানুস্টয়ল মস্কার এর 

সিল্ডসি উমুক্ত হস্টয় র্াস্টব্। ব্যব্হারকারী লক্ষযমাত্রা, অজযন এব্াং আপস্টলাড্কৃত প্রমাণস্টকর র্াচাই ব্াছাই সাস্টপস্টক্ষ 

“মযানুস্টয়ল মস্কার” এর ঘস্টর প্রসতসি সূচস্টকর সব্পরীস্টত নম্বর প্রদান করস্টব্ন এব্াং চাইস্টল মন্তস্টব্যর সিস্টল্ড মন্তব্য 

সলখস্টত পারস্টব্ন। এভাস্টব্ প্রসতসি সূচস্টকর সব্পরীস্টত নম্বর প্রদান করস্টল সনস্টচ সব্যস্টমাি প্রাপ্ত নম্বর এর মর্াগিল 

প্রদসশযত হস্টব্।   



 

 

46 
 

 
 

        সচত্র- ৫৯ঃঃ ব্াসষযক মূলযায়স্টন প্রসতসি কমযসম্পাদন সূচস্টকর সব্পরীস্টত মযানুয়াল মস্কার এব্াং মন্তব্য প্রদান  

 

 

৩.৪.১২ সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন 
 

মসিপসরষদ সব্ভাস্টগর ব্যব্হারকারী (সুপার এড্সমন) অথ্ব্া মর্স্টকান সাংস্থা তার আওতািীন সাংস্থার 

প্রসতস্টব্দন এই মমনুয মথ্স্টক মদখস্টত পারস্টব্ন এব্াং চাইস্টল মসসি সপসড্এি, ওয়াড্য সকাংব্া এস্টেস্টল 

ড্াউনস্টলাড্ করা র্াস্টব্। 
 

- আওতািীন ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন মদখুন” মমনুযস্টত র্ান। 
- এরপর অথ্যব্ছর, দপ্তর/সাংস্থার িরণ, সাংস্থা/অসিস এব্াং প্রসতস্টব্দস্টনর িরণ (সমূ্পণয 

কমযপসরকল্পনা, ষাণ্মাসসক অজযন, ব্াসষযক অজযন, ১ম/২য়/৩য়/৪থ্য মকায়ািযার) সনব্যাচন করুন। 
সব্স্টশস্টষ প্রসতস্টব্দন ব্ািস্টন সিক করস্টল কাসিত প্রসতস্টব্দনসি মদখস্টত পারস্টব্ন। 

- এস্টেল, সপসড্এি সকাংব্া ওয়াস্টড্য ড্াউনস্টলাড্ করা র্াস্টব্। 
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   সচত্রঃ আওতািীন ব্যব্স্থাপনা মমনুয মথ্স্টক “সকল প্রকার প্রসতস্টব্দন মদখুন” সনব্যাচন 
 

 
     

            সচত্রঃ ভূসম মিণালয় এর একসি প্রসতস্টব্দন মদখার প্রসক্রয়া 
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     সচত্রঃ ভূসম মিণালয় এর  “সমূ্পণয কমযপসরকল্পনা মদখুন” প্রসতস্টব্দন  

 

৪.০ মনাসিশ 
 

এই মসড্উস্টল মর্স্টকান সাংস্থা তার অিস্তন সাংস্থা/অসিস্টসর জনয মনাসিশ ত্রতসর করা এব্াং মুস্টছ মিলস্টত 

পারস্টব্ন।  
 

- প্রথ্স্টম মহামস্টপজ মথ্স্টক মনাসিশ-এ সিক করুন এব্াং মকান মনাসিশ ত্রতসর করস্টত চাইস্টল “মর্াগ 

করুন” ব্ািস্টন সিক করুন। 

- “মর্াগ করুন” ব্ািস্টন সিক করস্টল সচস্টত্র প্রদসশযত একসি মপইজ আসস্টব্ । এখান মথ্স্টক 

মনাসিশ এর সশস্টরানাম এব্াং সব্স্তাসরত সদস্টয় সাংরু্সক্ত ব্ািন মথ্স্টক িাইল আপস্টলাড্ কস্টর ত্রতসর 

করুন ব্ািস্টন সিক করস্টল একসি মনাসিশ ত্রতসর হস্টয় র্াস্টব্। মনাসিশ মসড্উল মথ্স্টক ত্রতসরকৃত 

মনাসিস্টশর তাসলকা মদখা র্াস্টব্। চাইস্টল মসই মনাসিশ সম্পাদনা সকাংব্া মুস্টছ মিলা র্াস্টব্। 
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সচত্রঃ মনাসিশ ত্রতসর 

 

 
সচত্রঃ ত্রতসরকৃত মনাসিস্টশর তাসলকা 

 

৫.০ ব্াতযা  
 

এই মসড্উস্টলর মািযস্টম মর্স্টকান সাংস্থা অপর মকান সাংস্থাস্টক ব্াতযা মপ্ররণ করস্টত এব্াং গ্রহণ করস্টত 

পারস্টব্ন। 
 

-প্রথ্স্টম মহামস্টপজ মথ্স্টক ব্াতযা মসড্উস্টল সিক করুন এব্াং মকান ব্াতযা ত্রতসর করস্টত চাইস্টল “নতুন 

ব্াতযা পাঠান” ব্ািস্টন সিক করুন। 
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সচত্র- ৬৪ঃঃ  ব্াতযা মমনুয মথ্স্টক নতুন ব্াতযা ত্রতসর  

 
 

-“নতুন ব্াতযা পাঠান” ব্ািস্টন সিক করার পর সচস্টত্র প্রদসশযত একসি মপইজ আসস্টব্। এখান মথ্স্টক 

দপ্তর/সাংস্থার িরণ এব্াং সাংস্থা/অসিস সনব্যাচন করার পর ব্াতযা সলখুন এব্াং পাঠাস্টনার জনয “পাঠান” 

ব্ািস্টন সিক করুণ। 
 
 

  
        সচত্রঃ নতুন ব্াতযা ত্রতসর  
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-মপ্ররণকৃত ব্াতযার তাসলকা মদখস্টত চাইস্টল “আউিব্ে” ব্ািস্টন সিক করুন। 

 

 

     
সচত্রঃ মপ্ররণকৃত ব্াতযা (আউিব্ে) 


